	Zakres :
odroczenie   terminów płatności i rozkładania na raty spłaty podatków, umorzenia zaległości podatkowych 
Miejsce załatwiania:
Wydział Finansowy
Dokumenty dostarczane przez wnioskodawcę:
1. Wniosek   podatnika, który powinien być uzasadniony i zawierać argumenty oraz dowody na ich poparcie   wskazujące, że    zapłata   podatku    jest   niemożliwa    w  wyznaczonym terminie.
2. Wniosek o odroczenie terminu płatności podatków: rolnego, 
leśnego   i   od  nieruchomości jest zwolniony od opłaty skarbowej.
   3. Wniosek   bez   uzasadnienia   a także   wniosek nie poparty
odpowiednimi    dowodami    może    zostać    pozostawiony   bez rozpatrzenia.

Dokumenty pozyskiwane   przez urząd :
I. Jeżeli   o   ulgę podatkową ubiega się osoba prawna, do wniosku powinny być załączone:
1. sprawozdanie   finansowe F-0i, CIT-2 /kwartalne /  lub CIT-8 /roczne/, VAT-7
2. informacja dotycząca pomocy publicznej dla przedsiębiorców
według obowiązującego wzoru
3. zaświadczenie    właściwego    urzędu    skarbowego   o   nie
zaleganiu w zapłacie    podatków,
4. zaświadczenie     właściwego    inspektoratu    ZUS    o   nie
zaleganiu w płaceniu składek na ubezpieczenia społeczne
5. ewentualnie – zaświadczenie z banków o kredytach pożyczkach, jeżeli podatnik podnosi we wniosku argument zadłużenia   bankowego.
II. Jeżeli o ulgę ubiega się osoba fizyczna prowadząca
działalność gospodarczą do wniosku powinny być załączone:
1. deklaracja o podatku dochodowym PIT-5, VAT-T
2. informacja dotycząca pomocy publicznej dla przedsiębiorców
według obowiązującego wzoru
3. zaświadczenia   właściwego    urzędu    skarbowego    o   nie
zaleganiu w zapłacie   podatków
4. zaświadczenia właściwego inspektoratu ZUS o nie zaleganiu
w płaceniu składek na ubezpieczenia społeczne
5. oświadczenia  w sprawie aktualnej sytuacji materialnej i
rodzinnej podatnika, według obowiązującego wzoru
6. ewentualnie    -   zaświadczenie   z banków   o kredytach i
pożyczkach, jeżeli podatnik podnosi we wniosku argumenty zadłużenia bankowego
III. Jeżeli    o   ulgę   ubiega   się   osoba   prawna, jednostka
organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej lub osoba
fizyczna prowadząca gospodarstwo    rolne, do wniosku
powinny   być    załączone, oprócz dokumentów wymienionych
pod. Lit A lub B:
1. protokół oględzin    gospodarstwa    rolnego , sporządzony
przez właściwe komórki Urzędu Miejskiego,
2. jeżeli    wniosek   jest   uzasadniony   zdarzeniem   losowym
/wymarznięcie, pożar, zalanie itp./ protokół właściwych służb potwierdzających   to zdarzenie.
Wynik sprawy -sposób załatwienia:
Decyzja Burmistrza
Termin -czas trwania sprawy :
1 miesiąc od dnia uprawomocnienia się decyzji określającej
zaległości
Uwagi:
1.Odroczenie    terminu    płatności   lub   rozłożenia   spłaty
podatku na raty powoduje naliczenie opłaty prolongacyjnej
w wysokości 50 % należnych odsetek na dzień zapłaty
2. Podstawą    odroczenia   terminu płatności   lub   rozłożenia
spłaty    podatku  na raty,  jest   uznanie   przez   organ
podatkowy,  że    udzielenie ulgi zabezpieczy ważny interes
podatnika,
3. Odwołanie od decyzji organu podatkowego do Samorządowego Kolegium Odwoławczego powinno zawierać zarzuty przeciw   decyzji   /określając    istotę   i zakres zadania będącego    przedmiotem   odwołania   oraz   wskazywać   dowody uzasadniające to zadanie .
Podstawa prawna :
Art. 48 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa /tekst jednolity z 4.01.2005r. Dz.U. Nr 8, poz.60 /, ustawa z dnia 16.11.2006r. o opłacie skarbowej /Dz.U. Nr 225, poz. 1635/
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