ZARZADZENIE NR 18/2008
BURMISTRZA GLOGOWKA
Z DNIA 6 LUTEGO 2008 R.

w sprawie zasad oraz terminu przekazywania dokumentacji do archiwum zaktadowego.

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego nadanego zarzadzeniem Nr
9/2008 Burmistrza oraz Rozdziahu XI Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22
grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow

miedzygminnych ( Dz. U. z dnia 31 grudnia 1999 1.)

Zarzadzam:

§ 1
Akta spraw ostatecznie zatatwionych w terminie do 31 kwietnia po uplywie 1 roku przekazujg

do archiwum zaktadowego pracownicy Referatow Urzedu.

§2

Akta spraw ostatecznie zalatwionych w terminie do 30 czerwca po uplywie 1 roku przekazuja

do archiwum zaktadowego pracownicy Referatu Finansowego.

§3

Pracownik, do ktorego obowiazkéw nalezy prowadzenie archiwum zaktadowego, w
porozumieniu z kierownikami referatow, ustala corocznie termin przekazywania akt do

archiwum zaktadowego.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgeia.




