Gfogdwek, 02.10.2012 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Gtogéwku
Ogtasza nabér na stanowisko

Inspektora lub Referenta ds. Ksiegowo — Administracyjnych

Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Wyksztatcenie wyzsze magisterskie na kierunku pedagogika — specjalnoé¢ praca socjalna
Obywatelstwo polskie

ZdoInos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych
Komunikatywnog¢ i skrupulatnosé¢

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku

Niekaralnosé za przestgpstwa umysline

Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)

Bardzo dobra znajomog¢ pracy na komputerze i urzadzeniach biurowych
Prawo jazdy kat. B i samochgd prywatny do uzytku w celach stuzbowych
Bardzo dobra znajomoé¢ Przepisdw ustawy o pomocy spotecznej

Bardzo dobra znajomoé¢ przepisdéw dotyczacych ubezpieczen spotecznych
Znajomos¢ programu »Platnik” i ,Pomost”

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

List Motywacyjny

Zyciorys — curriculum vitae

Oryginat kwestionarjusza osobowego

Kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgce kwalifikacje i wyksztatcenie zawodowe

Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

Oswiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na danym stanowisku
Oswiadczenie o korzystaniu z peinj Praw publicznych i o niekaralnogci za przestepstwo
popetnione umyslnie

Kserokopie prawo jazdy



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 16.10.2012 r,

do godziny 10.00 w

Os$rodku Pomocy Spotecznej
ul. Batorego 8

48 - 250 Glogéwek

od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00 - 14.00 w zaklejonych kopertach z dopiskiem
»Nabor na stanowisko inspektora lub referenta ds. ksiegowo — administracyjnych”.
Aplikacje, ktdre wplyng do Osrodka Pomocy Spotecznej PO wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w Osrodku Pomocy Spotecznej w dniu 17.10.2012 r,

Lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do || etapu naboru

Zostanie ogloszona w Biuletynie Informagiji Publiczne;.

informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej ( www.bip.glogowek.ig.pl) oraz na tablicy informacyjnej Osrodka Pomocy

Spoteczne;j ul. Batorego 8, 48 — 250 Glogéwek.

Kandydat wyloniony w drodze naboru, przed zawarciem uUmowy o prace, zobowigzany jest

przedioiy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci i badania lekarskie.
Zastrzega sig wole zatrudnienia kandydata na okres prébny do 3 miesiecy.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjne, Cv powinny by¢ opatrzone klauzulg:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustaws z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych { tj. z 2002 roku Dz. U. Nr. 101, poz. 926 z poin. zm.) oraz ustawg

zdnia 22 marca 1999 r. o pracownikach samorzadowych ( tj. z 2001 roky Dz. U. Nr 142, poz.
1593 z péin. zm.)”
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