Zarzadzenie Nr Fn— 0050 /37 /2011r. .
Burmistrza Glogéwka
z dnia 11 marca 2011 .

W sprawie zniiany budzetu gminy Glogéwek na 2011r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001r. - Dz.U. Nr 142 poz. 1591; z 2002r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz.558,
Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806; z 2003r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz.
1568; z 2004r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203; z 2005r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. .
1457; z 2006r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337; z 2007r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974,
- Nr 173 poz. 1218; z 2008r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458; z 2009r. Nr 52 poz. 420,
Nr 157 poz. 1241 i 146; Nr 40 poz. 230, Nr 106 poz. 675) oraz art. 257 pkt 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity z 2009r. — Dz.U. Nr 157, poz.
1240; 2010r. Nr 28 poz. 146, Nr 123 poz. 835, Nr 96 poz.620, Nr 152 poz. 1020, Nr 238 poz.
1578, Nr 257 poz. 1726 ), zarzadzam co nastgpuje:

§1
Zmuiejszenie dochodéw budzetu o kwote 1.400,00 z1

Dochody biezace -
852 - - Pomoc spoteczna
85213 -  Skladki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane
za osoby pobierajace niektore swiadczenia
Z pomocy spolecznej, niektére swiadczenia
rodzinne oraz za osoby uczestniczace w zajeciach _
w centrum integracji spolecznej 900,00
2010 Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa
na realizacj¢ zadan biezacych z zakresu adm1mstrac_]1
rzadowej oraz innych zadan zleconych gmmom
(zwiazkom gmin) ustawami ) 900,00
85228 -  Ushugi opiekuricze i specjalistyczne ushlgl '
opiekuricze 500,00
2010 Dotacje celowe przekazane z budzetu pafstwa o
na realizacje zadah biezacych z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych gminom
(zwiazkom gmin) ustawami ' 500,00

§2

Zwigkszenie dochodéw budzetu o kwote 49.106,00 zl

Dochody biezace
750 - - Administracja publiczna

75056 -  Spis powszechny i inne 26.306,00
2010 Dotacje celowe przekazane z budzetu pafistwa



na realizacj¢ zadan biezacych z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych gminom

(zwigzkom gmin) ustawami 26.306,00

852 - - Pomoc spoteczna
85213 - Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane
za osoby pobierajace niektére swiadczenia
z pomocy spolecznej, niektére $wiadczenia
rodzinne oraz za osoby uczestniczace w zajeciach
w centrum integracji spolecznej
2030 Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa
na realizacje wlasnych zadan biezacych gmin .
(zwigzkéw gmin) - 1.800,00
85219 -  Odrodki pomocy spolecznej
2030 Dotacje celowe przekazane z budzetu panistwa
na realizacj¢ wlasnych zadan biezacych gmin
(zwigzkéw gmin) . 21.000,00

§3
Zmliiejszenie wydatkﬁw budzetu o kwote 1.400,00 zi

852 - - Pomoc spoleczna , :
85213 -  Skfadki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane
za osoby pobierajace niektére swiadczenia
Z pomocy spolecznej, niektdre §wiadczenia
rodzinne oraz za osoby uczestniczace w zajeciach
W centrum integracji spotecznej

1.800,00

21.000,00

900,00

wydatki biezace, w tym: ' 900,00

~- wydatki na zadania statutowe
85228 -  Ustugi opiekuricze i specjalistyczne ushugi
opiekuiicze

wydatki biezace, w tym: 500,00

- wynagrodzenia i skladki od nich néliczane
: 4
Zwigkszenie wydatkéw budzetu o kwote 49.106,00 z1

750 - - Administracja publiczna
- 75056 - Spis powszechny i inne
wydatki biezace, w tym:
- wynagrodzenia i skladki od nich naliczane 7.706,00

- wydatki na zadania statutowe 1.000,00
- Swiadczenia na rzecz 0séb fizycznych 17.600,00
852 - - Pomoc spoleczna :
85213 - Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane

za osoby pobierajace niektére swiadczenia

z pomocy spolecznej, niektére swiadczenia
rodzinne oraz za osoby uczestniczace w zajeciach
w centrum integracji spolecznej

500,00

26.306,00

1.800,00



wydatki biezace, w tym: o 1.800,00
- wydatki na zadania statutowe

85219 - Osrodki pomocy spolecznej
wydatki biezace, w tym: :
- wydatki na zadania statutowe 20.000,00
- Swiadczenia na rzecz 0s6b fizycznych 1.000,00

21.000,00

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w BIP . -

BURMISTRZ GLOGOWKA

Andrzej Katamarz



Zarzadzenie Nr Fn — 0050 — 38 / 2011r.
Burmistrza Glogéwka
zdnia 11 marca 2011r.

w sprawie zmiany planéw finansowych jednostek budietowyéh na 2011r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591; z 2002r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz.558, Nr 113 poz. 984,
Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806; z 2003r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568; z 2004r.
Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203; z 2005r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457; z 2006r.
Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337; z 2007r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz.
1218; z 2008r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458) oraz art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia
- 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240; z 2010r. Nr 28 poz. 146, Nr 123
poz. 835, Nr 96 poz. 610 ) oraz § 10 pkt 2 Uchwaly Nr III/5/2010 Rady Miejskiej w
Gtlogowku z dnia 30 grudnia 2010r. w spra\me uchwalenia budzetu Gminy G{ogowek na

2011r. zarzadzam, co nastgpuje:

§1

 Zmienia si¢ plany finansowe na 2011r, jednostek budzetowych Gminy Glogowek zgodnie z
zatacznikami do niniejszego zarzadzenia:

Zalacznik Nr 1 - Urzad Mle_]skl

Zatacznik Nr 2 - Jednostki o§wiatowe
Zatacznik Nr 3 — Osrodek Pomocy Spolecznej

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w BIP.

BURMISTRZ, GLOGOWKA
~ 1&:1“-’4" &VW
Andrzej Katamarz -



Za%a,_czmk nr rl :
do Zarzadzenia Burmistrza

Nr38/2011r. zdn. 11.03.2011r.

Urzad Miejski -
Zwigksza si¢ dochody budzetu o kwotg 129.827,83 z1 .

801 - - QOs$wiata i wychowanie
80101 -  Szkoly podstawowe _ 80.721,83
2007 Dotacje celowe w ramach programow ﬁnansowanych _
z udziatem $rodkéw europejskich oraz srodkéw,
o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt3 oraz ust.3 pkt 5i6
‘ustawy, lub platnosci w ramach budzetu srodkéw

europe_]sklch
.Po pierwsze korzenie. Po drugie skizydta. » 68.170.23
~ Mala szkota — wielkie szanse na sukces.” 570.69
2009 R
Po pierwsze korzenie. Po drugie skrzydia.” 12.030.23
Mala szkola — wielkie szanse na sukces 100,68
750 - - Administracja publiczna _
75056 - Spis powszechny 1 inne ' 26.306,00

2010 Dotacje celowe przekazane z budzetu paistwa
na realizacje zadan biezacych z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadaf zleconych gminom
_ (zwigzkom gmin) ustawami : 26.306,00
852 - - Pomoc spoteczna . _
85213 - Skladki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane
za osoby pobierajace niektére $wiadczenia .
z pomocy spolecznej, niektére swiadezenia
rodzinne oraz za osoby uczestniczace w zajgciach :
w centrum integracji spotecznej 1.800,00
2030 Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa _
na realizacj¢ wlasnych zadan biezacych g,rmn _
_ (zwm_zkow gmin) : 1.800,00
85219 -  Osrodki pomocy spoleczne] ' . 21.000,00
2030 Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa :
na realizacje wlasnych zadan blezqcych gmln _
(zwigzkow. gmm) - 21.000,00

2. Zmniejszenie dochodéw budzetu o kwotg 1.400,00 z}

852 - - Pomoc spoleczna '
85213 -  Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane

‘ za osoby pobierajgce niektore $wiadczenia
z pomocy spolecznej, niektore §wiadczenia
rodzinne oraz za osoby uczestniczace w zajeciach

~~ w centrum integracji spolecznej : 500,00
2010 Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa

na realizacje zadan biezacych z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych gmmom
(zw1qzkom gmin) ustawami : 900,00




85228 - Ustugi opiekunicze i specjalistyczne ushugi _
opickuncze - 500,00
2010 Dotacje celowe przekazane z budzetu paistwa : '
na realizacje zadan biezacych z zakresuy administracji
rzadowej oraz innych zadag Zleconych gminom _
(zwigzkom gmin) ustawami : 500,00

3. Zwigksza sig Wydétki budzetu o kwote 107.627,83 41.

750 - - Administracja publiczna _
75056 - Spis powszechny i inne : . - E 26.306,00
3020 Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagr 17.600,00
4110 Skiadki na ubezpieczenia spoleczne - . 3.268,00
4120 Skfadki na F undusz Pracy 528,00
4170 Wynagrodzenia bezosobowe ' 3.910,00
4210 Zakup materiatéw i wyposazenia 250,00
4410 Podréze shuzbowe krajowe : . 750,00
758 - - Réine rozliczenia ' '
75818 - Rezerwy ogélne i celowe : ‘ 600,00
4810 Rezerwy _ ' : 600,00
801 - - OQOswiataj wychowanie . _ : _ _
80101 - Szkoly podstawowe _ ' 80.721,83
~ »Po pierwsze korzenie. Po drugie skrzydta » 80.200,46
Zadanie ]. |
4217 Zakup materialéw i WYyposazenia 350,20
4219 ' » ' 61,80
Zadanie 2, ' '
4177 Wynagrodzenia bezosobowe 7.599,00
4179 - ' 1.341,00
4217 Zakup materiatéw i Wyposazenia 304,33
4219 . 53,76
4307 Zakup ustug pozostalych 19,42
4309 » o 3,43
_ Zadanie 3, ‘ L : '
4177 Wynagrodzenia bezosobowe ' 510,00
4179 » . 90,00
4217 Zakup materialow i wyposazenia - 69,15
4219 . _ ‘ 12,21
Zadanie 4 5 _ :
4217 Zakup materiatéw j Wyposazenia 1.867,19
4219 ' ” 329,21
Zadanie S, _ g
4177 Wynagrodzenia bezosobowe 102,00
4179 ” , i 18,00
4217 Zakup materialéw i Wyposazenia 244,94
4219 " _ - 43,24
Zadanie 6. 4 ' :
4217 Zakup materiatow Wyposazenia : 54,77

4219 . . 9,67



4177
4179
4307
4309

4307
4309

4307
4309

4307
4309

4307
4309

4307
4309

4307
4309

4307
4309

4177
4179

4217
4219

4307
4309
4217
4219
4417
4419
4217
4217
4217
4247
4249

4217

Zadanie 7.
Wynagrodzema bezosobowe

Zakup ustug pozostalych

13

Zadanie 8.
Zakup ushug pozostatych

23

Zadanie 9.
Zakup ustug pozostakych

%

Zadanie 10.
Zakup ushug pozostalych :

L

Zadanie 11. '
Zakup ustug pozostalych

29

Zadanie 14.
Zakup ustug pozostalych

k3]

Zadame 15. . '
Zakup ushug pozostalych

Zadanie 16.
Zakup ushug pozostatych

Koszty posrednie :
Wynagrodzenia bezosobowe

Z_akup materiaiéw i wyposazenia

”

Mata szkola — wielkie szanse na sukces.”

8.160,00
1.440,00

32.946,00

5.814,00

312,74
55,22

1081193

1.907.99

87,37
1543

327,20
57,74

427,01
7536

255,00
45,00

0,06
0,27

2.450,13 .
432, 47
©1.271,79
224,43
671.37

Zadanie 1.
Zakup ushlg pozostalych

”

Zakup materiatow i wyposazenia

Podroze sluzbowe krajowe

Zadanie 2.

Zakup materiatow 1 wyposazema .
Zadanie 3.

Zakup Zalcup materiatdéw i wyposazenia
Zadanie 8.

Zakup 7 akup materiatow i wyposazenla
Zadanie 9.

5,45
0,95
128,08

22,59
85,00
15,00

0,01
0,01

0,01

Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych .

i ksiazek
Zadanie 10.
Zakup materiatéw i wyposa.zema

85,00
15,00

0,01



4247 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych

i ksiazek | 221,00
4249 - ' - 39,00
‘Zadanie 12. _ . :
4217 Zakup materialéw i wyposazenia 0,85
4219 . 0,15
Zadanie 14. SR
4307 Zakup ushug pozostatych 0,37
4309 e 0,07
Zadanie 17 o : -
4307 Zakup ustug pozostalych ' 2,39
4309 . | 042
Koszty posrednie '
4217 Zakup materialéw i wyposazenia 0,01
4307 Zakup ustug pozostatych . ' 42,50

4309 : - 7,50

4. Zmniejsza sie wydatki budzetu o kwote 600,00 1 .

750 - - Administracja publiczna
75023 -  Urzedy gmin Ny 600,00
4210 Zakup materialéw i wyposazenia . 600,00

-l.-‘nzﬂ&MQ"}[;ﬁ? *@LUWKA
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Zalqéz:nik or 3 _
do Zarzadzenia Burmisirza
Nr38/2011r. zdn. 11.03.2011r.

Osrodek Pomocy Spolecznej

. Zmniejszenie wydatkéw budzetu o kwote 1.400,00 z1

852 - -
- 85213 -

Pomoc spoleczna
Skladki na nbezpieczenie zdrowotne optacane
za osoby pobierajace niektére §wiadczenia
-z pomocy spolecznej, niektére $wiadczenia
rodzinne oraz za osoby uczestniczace w zajeciach
w centrum integracji spolecznej o 900,00

4130 Skiadki na ubezpleczcnie zdrowotne - 900,00

85228 -

Ustugi op1ekuncze i spec_}ahstyczne ustugi -
opiekuncze : ' 500,00

4170 Wrynagrodzenia bezosobowe : ' 500,00

2. Zwigkszenie wydatkéw budzetu o kwote 22.800,00 zi

852 - -
85213 -

4130
85219 -
3020
4210
4260
4270
4280
4300
4350
4700

Pomoc spoleczna :

Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne opIacane

za osoby pobierajace niektére sSwiadczenia

z pomocy spofecznej, niekt6re swiadczenia
rodzinne oraz za osoby uczestniczace w zajgciach

w centrum integracji spolecznej - - 1.800,00
Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne 1.800,00 _
Osrodki pomocy spolecznej ' 21.000,00
Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzeii - 1.000,00

Zakup materialéw i wyposazenia : 2.500,00

Zakup energii ' ' 300,00

Zakup ustug remontowych _ : 6.000,00
- Zakup ustug zdrowotnych 1.000,00

Zakup ustug pozostatych I 9.000,00

Zakup ustug dostepu do sieci Internet : 200,00

Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami

korpusu stuzby cywilnej ' - 1.000,00

BURMIETRT, QR L;G“‘Vﬁ
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" URZAD MIEJSKL W GLOGOWKU
REFERAT EKONOMICZNY
OSWIATY | ZDROWEA

Zalgeznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 38/2011

Burmistrza Glogéwka
- Zdnia 11 marca 2011 r.

Zwigkszenia wydatkéw na kwote 41.584,87 2t

- 80101 3

4040
4300

4040

4040

4040

80103

4040

80104

- 4040

4040

4040

80110

4040

Szkoly podstawowe
Szkofa Pods}awowa nr 1 w Glogdwku

Dodatkowe wynagrodzenie roczne
Zakup ustug pozostalych

Szkota Podstawowa nr 2 w Giogc’:wku_'
_ Dodatkowe wynagrodzenie roczne
Szkota Podstawowa w Twardawié'
Dodatkowe wynagrodzenie roczne
Szkofa Podstawowa w Ractawicach §I.
Dodatkowe wynagrodzenie roézne
Oddzialy przedszkolne przy szkolach
Oddziat Przedszkolny przy SP w Twardawie
Dodatkowe wynagro.dzenie roc:zhe
Przedézkola
Przedszkole Publiczne nr. 3 w Glogéwku
boda.tkowe wynagrodzenie roczne
P_rzédszkole Publiczne nr 4 w Gbgéwku
Do_'datkowe wynagrodzenie roczne
Prze.dszkoie Publiczne w Réc%awicach Sl
Dodatkowe wynagrodienie roczne |
Gimnazja
Publiczne Gimnazjum nr 1 w Gtogdéwku _

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

18 870,12

1 268.20
9 100,00

2 950,10
3 580,59

1971,23

336,83

336,83

8 717,69
3 836,35
3207.67

1673,67

6 237,88

6 182,73



Publicﬁne Gi_mnézjunﬁ nr 2 w Ractawicach Sl.
4040 Dodatkowe wyna.grodz‘enie roézne _ 55,15
80148 Stoléﬁki szkﬁlne i przedszkolne 7 207,-32_
Stotéwka przy SP nr 1 w Glogdwku
4040 Dodatkowe wynag_rodzenie roczne . 1 069.24_
Sto!éwka przy SP nr 2 w Giogéwku |
6060 'Wydatki na zakupy inwestycyjne jedn budz. _ - 5400,00
Stoléwka przy ZS w Raclawicach SI. | |
4040 Dodatkowe wynagrodzenie rocZn_e ' 229,77
| Stotéwka przy PG nr 1 w Glogéwku |
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roézne_ | 508,31
85401 : Swietlice szkolne : 215,03
Swietlica przy PG nrlw G’rogéwku
| 4040 Dodatkowe wynagrbdzenie roczne - _ | , 106,45
Swietlica przy SP w Biedmychoﬁicach

- 4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne ' 108,58

Zmniejszenia wydatkow na kwote 41.584,87 zi
80101 Szkoly podstawowe 1887012
Szkota Podstawowa nr 1w Glogowku

4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw - 1 268,20
4260 Zakup energii . _ : ' ) 9 100,00

Szkota Podstawowa nr 2w Giogéﬁku
4010 Woynagrodzenia osobowe pracownikéw | 2 950.1d-
Szkota Podstawowa w Tw.ardawie
4010 Wynagrodzenié osobowe pracownikéw : 3 580,59
Szkota Podstawowa W _Raclavﬁcach Sl

4010 Wynagrodzenia osobowe pracdwnikc’:w ' 1971,23



80103

80104

80110 -

- 80148

4010

4010

4010

4010

4010

4010

4010

3020

4210

4260
4700

4010

4010

Oddziaty przedszkolne przy szkotach

Oddziat Przedszkolny przy SP w Twardawie

Whynagrodzenia osobqwé pracownikow
Przedszkoia
Przedszkole Publiczne nr 3w é}ogéwku
Wynagrodzenia osoboﬁ_ie -précownikc’:w
Przedszkole Publiczne nr 4 w Glogowku |
Wynagrodzenié osobowe pracownikow
Przedsik_ole Publiczne w Ractawicach §I.
Wyﬁagrodzenia osobowé pracownikéwi
.Gimna‘zja' |
Publiczne Gimnazjum nr 1 w Glogdwku
WynaQrodz_enia osobowe pracownikow
Publiczne Gimnazjum nr 2 w Raclawicach $I.
Wynagrodzenia osobowe ;;racownikéw
Stotéwki szkolne i przedszkolne
Stotéwka przy SP nr 1 w Giogéﬁku
Wynagrddzé'nia osobowe pracownikow
| Stotdwka priy SP nr 2 w Glogéwku
Nagrody i wydatki nie zalicz.do wyﬁaé%dieﬁ
Zakup materialdw i wyposazenia,
Zakup energii '
Szkolenie prac niebedacych czt korp stuzby cyw
Stotéwka przy ZS w Ractawicach SI.
Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
Sto{réwka przy PG nr 1 w Glogéwku -

Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

336,83

336,83

8 717,69

3 836,35

3 207,67

167367

6 237,88

6182,73

55,15

7 207,32

1 069,24

300,00

4 000,00

1 000,00
100,00

229,77

508,31



85401

Swietlice szkolne -

Swietlica przy PG nr 1 w Glogdwku

" 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow .

Swietlica przy SP w Biedrzychowicach

4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

215,03
106,45

108,58

REFERAT EKONOMICZNY OSWIATY | ZDROWA
KIEROWNI ATU

A EPA



it

ZARZADZENIE Nr 0050/39/ 2011
Burmistrza Glogdéwka
z dnia 11 marca 2011 r.

w sprawie zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Glogéwek na lata
2011 -2014

Na podstawie art. 232 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240; z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96 poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152 poz.
1020, Nr 238, poz. 1578, Nr 257, poz. 1726) oraz Uchwaty Nr I11/7/2010 r. Rady Miejskiej w
Glogéwku z dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej
Gminy Glogéwek na lata 2011 — 2014 , Burmistrz Gtogéwka zarzadza, co nastgpuje:

§1

Dokonuje sie zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Glogéwek na lata
2011-2014.

W zalaczniku nr 1 ,,Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy Glogéwek na lata 2011 - 2014 wraz
z prognoza kwoty dlugu i splat zobowiazan na lata 2011 -2019*

- wprowadza si¢ zmiany zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia, ktéry stanowi
jego integralng czgscé.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

BURMISTRZ GLOGOWKA

/(p LU S
Andrzej Katamarz
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Zarzadzenie nr IDPP-0050-40/2011
Burmistrza Glogdwka z dnia 11-03-2011r.
o powolaniu komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowief
publicznych (tekst jednolity z 2010 r., Dz. U. Nr 113, poz. 759) powoluje z dniem 11.03.2011
r. komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na: : '

wZakup samochodu strazackiego dla OSP

w Ractawicach Slaskich”

w skladzie:

1. Brygida Latka — Przewodniczaca Komisji.

2. Barbara Wrébel — Zastepca Przewodniczacej Komisji
3. Dawid Bojdo — Czlonek Komisji

4. Ginter Cibis — Czlonek Komisji

Przetarg odbedzie si¢ w dniu 14.03.2011r. o godz. 10.15 w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Glogoéwku, Rynek 1, w sali posiedzen na parterze.

iﬂU%ESE@GéWKA
L—"\Z—-—-—"".'——

Andrze} Katamarz

Otrzymuja:

1/ Cztonkowie komisji
2/ afa,-



1
Zarzadzenie Nr Fn — 0050 —#2 /2011r. (\ﬂ{]
Burmistrza Glogowka
z dnia 14 marca 2011 r.

w sprawie instrukeji stuzbowej obiegu i kontroli wewngtrznej dokument6éw ksiegowych.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.Nr 121 poz. 591 z péZniejszymi zmianami), Burmistrz. Glogéwka zarzadza co
nastgpuje:

§1

1. W ,Instrukcji stuzbowej obiegu i kontroli wewnetrznej dokumentéw ksiegowych™
( Zarzgdzenie Nr Fn 0151 - 176/2009r. Burmistrza Glogéwka z dn. 23 grudnia 2009r.)
Rozdziat II Gospodarka kasowa, § 4 pkt 12 przyjmuje brzmienie :
»0otowke wyplaca si¢ osobie wymienionej w rozchodowym dowodzie kasowym . Odbiorca
gotowki kwituje jej odbidr na rozchodowym dowodzie kasowym w sposéb trwaly atramentem
lub dlugopisem, podajac stownie kwotg 1 date jej otrzymania oraz zamieszczajac swo6j podpis.
Na dokumencie rozchodowym typu ,, lista wyplaty / lista plac” odbiorca kwituje odbiér
gotéwki zamieszczajac date oraz swoj podpis .”

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ GLOGOWKA

(P ==y
drzej Katamarz

N



Zarzadzenie nr IDPP-0050/42/2011
Burmistrza Glogowka z dnia 14-03-2011r.
o powolaniu komisji przetargowe)

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity z 2010 r, Dz. U. Nr 113, poz. 759.) powoluj¢ z dniem
14.03.2011r. komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego na:

» Wymiana pokrycia dachowego

budynku nr 37 przy ul. Piastowskiej w Glogowku”

w skladzie:

1. Ginter Cibis - Przewodniczaca Komisji.
2. Barbara Wrébel - Zastgpca Przewodniczacego Komisji
3. Alfred Tomanek - Cztonek Komisji

Przetarg odbedzie si¢ w dniu 16.03.2011r. o godz. 10.15 w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Glogoéwku, Rynek 1, sala posiedzen Rady Miejskiej na
parterze.

BURMIETEZ GLOGOWKA
narze &atamarz
Otrzymuja:

1/ Cztonkowie komisji
2/ a/a,-



Zarzadzenie Nr Fn— 0050 /4% /2011xr.
Burmistrza Glogéwka
z dnia 28 marca 2011 r.

w sprawie zmiany budZetu gminy Glogéwek na 2011r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001r. - Dz.U. Nr 142 poz. 1591; z 2002r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz.558,
Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806; z 2003r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz.
1568; z2004r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203; z 2005z, Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz.
1457; z 2006r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337; z 2007r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974,
Nr 173 poz. 1218; z 2008r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458; z 2009r. Nr 52 poz. 420,
Nr 157 poz. 1241 1 146; Nr 40 poz. 230, Nr 106 poz. 675) oraz art, 257 pkt 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity z 2009r. — Dz.U. Nr 157, poz.
1240; 2010r. Nr 28 poz. 146, Nr 123 poz. 835, Nr 96 poz.620, Nr 152 poz. 1020, Nr 238 poz.
1578, Nr 257 poz. 1726 ), zarzadzam co nastepuje:

§1
Zwigkszenie dochodéw o kwote 84.545,00 zi

Dochody biezace
854 - - Edukacyjna opicka wychowawcza
85415 - Pomoc materialna dla uczniow : 84.545,00
2030 Dotacje celowe przekazane z budzetu panistwa
na realizacje wlasnych zadan biezacych gmin

(zwiazké6w gmin) 84.545,00
§2
Zwickszenie wydatkéw o kwotg 84.545,00 z}
854 - - Edukacyjna opieka wychowawcza
85415 - Pomoc materialna dla uczniow 84.545,00
wydatki biezace, w tym: 84.545,00

$wiadczenia na rzecz osob fizycznych

§3
Zarzadzenie wichodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w BIP.

BURMISTRZ GELOGOWKA

Andrzej Kalamarz <



Zarzadzenie Nr Fn - 0050 -44 /2011r.
Burmistrza Glogdwka
z dnia 28 marca 2011r.

w sprawie zmiany planéw finansowych jednostek budzetowych na 2011r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym ‘
(Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591; z 2002r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz.558, Nr 113 poz. 984,
Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806; z 2003r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568; z 2004r.
Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203; z 2005r, Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457; z 2006r.
Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337; z 2007r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz.
1218; z 2008r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458) oraz art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240; z 2010r. Nr 28 poz. 146, Nr 123
poz. 835, Nr 96 poz. 610 ) oraz § 10 pkt 2 Uchwaty Nr III/5/2010 Rady Miejskiej w
Glogdéwku z dnia 30 grudnia 2010r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Glogéwek na
2011r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zmienia si¢ plany finansowe na 201 1r. jednostek budzetowych Gminy Glogéwek zgodnie z
zalgcznikami do niniejszego zarzadzenia:

Zatacznik Nr 1 - Urzad Miejski
Zalacznik Nr 2 - Jednostki oswiatowe

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w BIP.

BURMISTRZ GLOGOWKA

Andrzej %amarz



Zalaeznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza
Nr 44/2011r. z dn. 31.03.2011r.

Urzad Miejski

1. Zwigkszenie dochodéw o kwot@ 84.545,00 z1

854 - - Edukacyjna opieka wychowawcza
85415 -  Pomoc materiaina dla uczniéw ' 84.545,00
2030 Dotacje celowe przekazane z budzetu paristwa
na realizacjg¢ wiasnych zadan biezacych gmin
(zwiazkéw gmin) 84.545,00

BURMIS TR T CrOGOWIK A

Andrzs} Katamarz



. L

URZAD MIEJSKI W GLOGOWKU

REFERAT EXKONOMICZNY
SWIATY OWIA : Zatacznik Nr 2
OSWAATY 1 Z0R do Zarzadzenia Nr 44/2011
Burmistrza Glogéwka
Z dnia 28 marca 2011 r.

Zwigkszenia wydatkow na kwote 8.000,- zt
80101 Szkoly podstawowe 8 000,00

Szkota Podstawowa nr 1 w Glogowku
4170 Woynagrodzenia bezosobowe 5 500,00

Szkola Podstawowa w Szonowie
4270 Zakup ustug remontowych 2 500,00
1

Zmniejszenia wydatkéw na kwote 8.000,- zt

80101 Szkoly podstawowe 8 000,00

Szkota Podstawowa nr 1 w Glogéwku
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 5 500,00
Szkota Podstawowa w Szonowie ”

4210 Zakup materialow i wyposaZenia 2 500,00

REFERAT EXONOMICZNY OSWATY | ZDROWIA
KIEROWNIK REFBRAT




Zarzadzenie nr ZK-0050/46/2011

Burmistrza Glogéwka
z dnia 30 marca 2011 r.

w sprawie przyjecia morm zuzycia paliw plynnych pojazdéw samochodowych i sprzgtu
silnikowego oraz zasad rozliczania zuzycia paliw przez pojazdy i urzadzenia eksploatowane w
jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych Gminy Glogowek.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 roku (Dz. U.
z 2001 Nr 142, poz. 1591 z pédzn. zm.) w zwigzku z art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2009 r. Nr 178, poz. 1380 z p6ézn. zm.) zarzgdzam, co

nastgpuje:
§1

1. Wprowadzam podstawowe normy zuzycia paliw plynnych dla pojazdéw samochodowych i
sprzetu silnikowego, stanowigcego wyposazenie jednostek ochotniczych strazy pozarnych na
terenie Gminy.

2. Przyjmuj¢ jako podstawe normy zuzycia paliw plynnych dla pojazdéw samochodowych i
pozostalego sprzetu silnikowego wyszczegdlnione w:

- zarzadzeniu Nr 8 Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 10 kwietnia 2008 r.
w sprawie gospodarki transportowej w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarne;j,

- dane producenta z instrukcji obshugi urzadzenia,

- udokumentowane analizy zuzycia w innych jednostkach.

§2

W celu zapewnienia racjonalnej i oszczednej gospodarki zuzycia paliw ptynnych .

w eksploatowanych pojazdach samochodowych oraz pracy sprzetu napedzanego silnikami
spalinowymi bioracych udzial w akcjach ratowniczo-gasniczych, zwalczaniu klesk zywiotowych
lub innych interwencjach wprowadza sie:

1) podstawowe normy zuzycia paliw plynnych wymienione w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, ‘ '

2) dodatek do normy podstawowej, ktdry dotyczy:

a) rozruchu silnika pojazdu lub urzadzenia,

b) pracy silnika na postoju celem napedu urzadzen specjalnych,

¢) pracy silnika na postoju,

d) okresu docierania silnika pojazdu 5% normy podstawowej.

Dodatki wymienione w punktach a, b i ¢ okre$la zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Ustalone normy zuzycia paliw ptynnych stanowig podstawe do rozliczania pojazdéw
samochodowych 1 sprzetu silnikowego i nie mogg by¢ przekraczane.

2. W przypadku niesprawnosci technicznej pojazdu lub sprzetu silnikowego powodujacego tzw.
~przepal”, pojazd nalezy wycofaé z eksploatacji i naprawié, zapewniajac zuzycie paliwa w
granicach ustalonej normy, -




§4

1. Podstawa do rozliczenia zuzycia paliw pojazdéw samochodowych i sprzgtu z napedem
silnikowym obowiazujaca w jednostkach OSP sa karty drogowe i Kkarty pracy prowadzone dla
poszczegblnych rodzaJ ow sprzetu,

2. Rozliczanie zuzycia materialéw pednych przez pojazdy samochodowe oraz motopompy PO- 3i
PO-5 dokonywane jest raz na kwartal.

3. Rozliczanie zuzycie paliwa w pozostalych urzadzeniach z silnikiem napgdzanym paliwem
cieklym dokonywanie jest raz na kwartat.

4. Karty pracy pojazddw pozarniczych oraz sprzgtu silnikowego nalezy sklada¢ w Urzedzie
Miejskim w Glogéwku najpézniej do 7-go dnia miesiaca nastgpujacego po uplywie danego okresu
rozliczeniowego.

5. W rozliczeniu ilo$¢ zuzytych materiatdw pednych nalezy zaokragla¢ do 0,1 litra.

6. Karty drogowe oraz karty pracy sprzetu silnikowego bioracego udzial w dziataniach ratowniczo -
gasniczych, szkoleniach lub innych potwierdza kazdorazowo dowddca akcji gasmcze], lub
dysponent-dowddca pojazdu lub sprzetu.

7. llo§¢ zuzytych materialéw pednych z poszczegdlnych kart pojazdéw oraz kart pracy sprzgtu
silnikowego zostaje naniesiona w ewidencji materialéw pednych, stanowiacej podstawowy
dokument gospodarki paliwami w jednostkach OSP.

§5

1. Jezeli samochdd pozarniczy nie byt uzywany do akcji ratowniczej lub w innym celu przez
okres miesiaca, kierowca na koniec miesigca ma obowigzek wykona¢ jazde probng o
dtugosei do 10 km lub wykonaé rozruch kontrolny silnika pojazdu. Przy wykonaniu jazdy
prébnej przebieg kilometrow nalezy wykazac¢ w karcie drogowej a w przypadku wykonania
rozruchu kontrolnego rozliczyé w karcie drogowej zgodnie z podana norma w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

2. Dla urzadzefi pozostajacych w gotowosci bojowej wymagajacych kontroli sprawnosci
technicznej, wprowadza si¢ rozruchy kontrolne w ilosci — 1 rozruch w miesiacu , ktoéry
nalezy rozliczyé w karcie pracy sprzetu silnikowego. '

3. Normy zuzycia olejoéw silnikowych i przekladniowych ustala si¢ w/g norm wynikajacych z
lnS'trukCJl obslugi pojazdow i urzadzen silnikowych. Do wymiany olejow nalezy uzyskaé
wczesniejsza akceptacje Burmistrza.

§6

Prowadzenie obowiazujacej dokumentacji oraz prawidlowe rozliczanie zuzycia materiatéw pednych
Jednostek OSP realizuje pracownik wyznaczony przez Burmistrza Glogéwka. '

§7
~ Z dniem 31. 03 2011 r traci moc Zarzadzenie Burmistrza nr ZK-0050/34/2011 z dma 01.02.2011 r

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 kwietnia 2011z .

BURMISTRYZ GLOGOWKA



Tabela 1

Zalacznik Nr. 1
do zarzgdzenia Nr.ZK-0050/46/2011

Burmistrza Glogéwka -

z dnia 30.03.2011 r.

NORMY ZU_ZYCIA PALIW PLYNNYCH
DLA POJAZDOW OSP W GMINIE GLOGOWEK
Lp. | Rodzaj pojazdu Normy zuzycia paliw
Rodzaj Zuzycie Praca Rozruch Autopompa
paliwa | paliwana | silnika na kontrolny
- 100 km postoju silnika dm?*/min.
_ przebiegu | dm®/min. 1 /RK
1. | Star ON 275 0,14 0,5 0,29
2. | Magirus ON 30,0 0,15 0,5 0,30
3 | Steyr ON 25,0 0,13 0,5 0,25
4. | Iveco ON 30,0 0,15 1,0 0,30
S | Jelez ON 31,0 0,16 1,0 0,31
6. | Mercedes LF-8 ON 12,0 0,06 0,5 0,13
7. | Volkswagen ON 13,0 0,07 05 | -
8. | Mercedes 409LF Pb 17,0 0,09 05 0,17/ Rzepeze
9. | Mercedes 124 T Pb 16,0 0,08 0,5 .
| 10. | Mercedes 409 Pb 14,0 0,07 0,5 0,08/ Kierpieh
11. | Volkswagen Pb 16,0 0,08 0.5 o
12. | Zuk Pb 14,0 0,07 0,4

Praca silnika na postoju podczas akcji ratowniczo gasniczej w celu:
a) ofwietlenia terenu akcji

b) dotadowanie akumulatoréw, podczas zabezpieczania miejsca zdarzenia w trakcie postoju z
wigczonymi swiattami bltyskowymi.
¢) podczas postoju pojazdu w strefie zagrozenia.

Sporzqdzit:
Podinspektor ds. OCi OSP

mgr inz. Mariusz Konarski




Zarzadzenie Nr OSKD — 0050/47/2011
Burmistrza Gtogowka
z dnia 31.03.2011 r.

w sprawie powotania Komisji konkursowej dla rozstrzygnigcia ofert na dotacj¢ z
budzetu gminy na realizacje zadania publicznego w 2011 r. w zakresie pomocy spolecznej

§1

- Powohije Komisje konkursowa w nastgpujacym sktadzie:

Ewa Radziwitt — przewodniczaca

Tlona Hudaszek - zastgpca przewodniczacej

Barbara Wrobel - cztonek

Aleksander Devosges - Cuber — czlonek z ramienia organizacji pozarzadowe;j
Anna Barysz — sekretarz

bl

§ 2

Otwarcie ofert odbedzie sie¢ w dniu 5 kwietnia 2011 r. w sali Urzgdu Miejskiego w
Glogdowku.

BURMISTRZ GLOGOWK &

\ndrzai Kalamarz



Col

Zarzqdzeme Nr OSKD —-0050/48/201 1
Burmistrza Gtogéwka
z dnia 31.03.2011 r.

spravne powotania Komisji konkursowej dla rozstrzygnigcia ofert na dotacj¢ z budzetu
gminy na realizacje zadania publicznego w zakresie kultury fizycznej i sportu na 2011 rok.

§1

Powoluje Komisje konkursowa w nastgpujacym skladzie:

Anna Barysz — przewodniczaca

Ilona Hudaszek - zastepca przewodxﬁczqcej

Tomasz Mazur — sekretarz

Aleksander Devosges - Cuber — czlonek z ramienia organizacji pozarzadowe;j
Ewa Radziwilt — cztonek

Barbara Wrobel - czlonek

R e

§2

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 5 kwietnia 2011 r. o godz. 10.00 w sali Urzedu
Miejskiego w Glogowku.

BURMISIRZ GLOGOWKA

ndrzej Katamarz



ZARZADZENIE NR Fn.0050/49/2011r.
BURMISTRZA GLOGOWKA
z dnia 31 marca 2011r.

w sprawie instrukcji ewidencji podatkéw i oplat w Urzedzie Miejskim w Glogéwku.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.), art. 4 ust. 1 i art. 4 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.) oraz
Rozpoquzema Ministra finanséw w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010r. Nr 208,
poz.1374 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam instrukcje ewidencji podatkéw i oplat w Urzgdzie Miejskim w Glogéwku
stanowiacq zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 136/2008 Burmistrza Glogéwka w sprawie instrukcji ewidencji
podatkéw i oplat w Urzedzie Miejskim w Glogéwku.

BURMISTRZ GLOGOWKA

drzej Kalamarz



Zahcmik nrl
do Zarzadzenia Burmistrza =
Nr 0050/49/11 z dn. 31.03.2011

INSTRUKCJA DOTYCZACA EWIDENCJI PODATKOW 1 OPLAT w URZEDZIE
MIEJSKIM W GLOGOWKU _ _

Rozdzial 1. =
Ustalenia ogélne

Do rozliczer: wplat podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych przyjmuje sie
zasady okreslone w przepisach Rozporzadzenia Ministra Finans6w dnia 25 pazdziernika 2010
r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek

" samorzadu terytonalnego (Dz U. Nr 112, poz. 761), zwanego dalej ,,rozporzqdzemem” z
uwzglqdmemem przepis6w niniejszej mstancp

§2

Okreslenia uzyte w niniejszej Instancji oznaczajg:

Pracownik wymiaru- zgodnie z zakresem obowiazkéw dokonuje przepiséw i odplsow
podatku

Pracownik ksiggowosci podatkowej, ktory zgodme z zakresem obovwa;kow dokonuje
ksiggowania wplat podatkow i oplat sanmorzqdowych oraz wmdykacp nie zaplaconych
zaleglosci. :

Rozdzial IT
Dokumentowame prz.yplsow i odplsow Ewidencja przyplsow i odplsow

Decyz_]e wymiarowe i zmieniajace wydaje si¢ w oparciu o ustawq Ordynac;a poclatkowa i
przepisy prawa podatkowego materialnego.

§3

J Podstaws dokonania przypisu na kontach anahtycznych podatnikéw po dokonaniu wyrmaru
podatkowego, jest zbiorcze zestawienie przypiséw w formie komputerowego pliku zbioru

" danych.

Ksiegowe prowadzace wymiar podatkowy na podstawie sprawdzonych dokumentéw

zrodlowych, sporzadzajg wydruk zbiorczy kwot podatmkow oplat i mepodatkowych

naleznosci budzetowych okreslonych decyzji wymiarowymi i opatruja go pieczecia

»Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym” wraz z podpisem. Powyzsze dowod

przekazujg ksiggowym podatkowym wedlug zakresu ich dziatan.

Ksiggowe podatkowe dokonujq sprawdzenia tacznych kwot przypisow, ktére w fonme pl]ku '

komputerowego zostaly zapisane na kontach analltycznych jako ,,przypis”.

Przypiséw i odpiséw w ewidencji podatkowej dokonuje sie na podstawie deklaracji, decyzji

wymiarowych oraz decyzjl zmwmamcych



§4

- Po wydaniu decyzji wymiarowych oryginal dorgcza sig podatnikowi za zwrotnym -
potwierdzenia odbioru. Na terenie miasta i gminy sporzadza sig listy potwierdzen natomiast
poza gming za potwierdzeniem odbioru, ktore przechowuje si¢ ulozone numerycznie.
Decyzje zmieniajace lub zaliczajace podatek w ciagu roku sporzadza si¢ w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginal wysyta si¢ podatnikowl za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, a kopie z potwierdzeniem odbioru przechowuje si¢ w aktach sprawy.

Zmiany przypisow i odpisy dokonywane przez ksiggowe wymiarowe /np. umorzenia, decyzje
zmieniajace i ustalajace itp./ dokumentowane sa przez dowody PK- polecenie ksiegowania,
opatrzone pieczecia okre§lona w pkt.2 i podpisem osoby sporzadzajacej. Dowod -

~ przekazywany jest do ksiggowej podatkowej. - o

§5

Zakladanie kart podatnika polega na wprowadzeniu w systemie kolejnego numeru, pod

ktérym wprowadza sie dane osobowe podatnika z numerami NIP, PESEL, adresem oraz

dotyczacymi przedmiotu opodatkowania. '

Dane te wykorzystywane sa w systemie ksi¢gowym.

§6

Sumy przypiséw i odpiséw naliczanych przez komérke wymiaru uzgadnia si¢ z sumami

przypiséw i odpiséw z ewidencji ksiggowe]j do 8 dnia kazdego nastepnego miesiaca.

Zapisy na kontach analitycznych podatnikéw na skutek zaplaty naleznosci, zaleglosci, -

odsetek i innych naleznosci dokonywane sg na podstawie kopii kwitariuszy przychodowych
Jub bankowych dowodéw wplaty. Ksiggowa podatkowa na odwrocie tych-dowodow

obowiazana jest umiescié pieczeé ,,Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”

oraz zlozyé podpis. ' _

Inne dowody ksiegowe bedace podstawa dokonywania zapiséw w ksiggach rachunkowych,

nie wymienione w powyzszym zarzadzeniu, wymagaja sprawdzenia pod wzgledem

formalnym i rachunkowym i dokonania stosownej adnotacji na dowodzie.

§7

Zapisy ksiegowe prowadzone sg systemem informatycznym zgodnie z dokumentacjg
programu dopuszczonego do stosowania. . _ -

Urzad Miejski w Glogéwku prowadzi ewidencje podatkéw i oplat przy uzyciu komputera w
Systemie Ksiegowodci Podatkowej. ‘
o Rozdzial Il B ‘
~ Dokumentowanie wplat gotéwkowych i bezgotéwkowych. Dokumentowanie zwrotow w
kasie urzedu, przekazem pocztowym, na rachunek bankowy podatnika. Prowadzenie
operacji kasowych. :

.§3'

Pokwitowanie przyjecia do kasy Urzedu gotowki od podatnikow jest wystawiane

- komputerowo w 2 egzemplarzach dokumentu o wzorze K-103, na kazdy rodzaj naleznosci
oddzielenie. ' _

Oryginat pokwitowania otrzymuje wplacajacy , 1 kopia dla ksiggowosci.



W przypadku braku mozliwosci wystawienia dokumentu k-103 z systemu informatycznego,
wplata przyjmowana jest do kwitariusza K-103. Oryginat pokwitowania otrzymuje
wplacajacy, 1 kopia dla ksiggowosci, 2 kopia w grzbiecie kwitariusza.

Pokwitowanie wadliwe sporzadzone uniewaznia sig przez przekreslenie i wpisanie adnotacji
»anulowano” wraz z data i podpisem osoby dokonujacej tych czynnosci.

.§9-

Rozliczenie kasjera

KaS_] er biezaco ewxdenqomge wystawione dowody K-103 do raportu kasowego i ustala
dzienng sume wplat. , _
Raport kasowy wraz z zalaczonymi do mego dowodami wplat podlega w dniu nastepnym
sprawdzeniu przez wyznaczonego pracownika ksiegowosci ogélnej. Pracownik ksiegowodci
ogdlnej dokonuje sprawdzenia ujgtych wplat w raporcie kasowym z zapisami na rachunek
bankowy. Jezeli wystapi réznica miedzy zapisami raportu kasowego 1 wyciggu bankowego
pracownik ksiggowosci ogélnej przeprowadza postepowanie wyjasniajace. Po sprawdzeniu
pracownik ksiegowosci ogélnej przekazuje na stanovwska kmqgowych podatkowych

. pokwitowania wplat w kasie. _

§ 10
Whplaty za poSrednictwem banku

Otrzymane wyciagi bankowe z rachunku bankowego sa poddane kontroli, a nastepnie
zaksiggowane. Otrzymane wyciagi z rachunku bankowego sa sprawdzarnie i badane, czy
zostaty dotaczone do nich wszystkie dowody, czy objete sa one wyciagiem dotyczacym'
danego rachunku oraz czy saldo koricowe podane w wyciagu jest wlasciwe. Nastepnie
dokonuje deklaracji dokumentéw, tym m. in. wskazuje zgodnie z Zakiadowym Planem Kont
konta na ktérych zostang zaewidencjonowane poszczegdlne kwoty, oraz okresla wstepnie
podziatke klasyfikacji budzetowe_] dla rodzaju naleznosci.

Dowaody dolaczone do WYCla:gOW osoba uprawmona rozdz1ela miedzy ksu;gowych celu

zaksiggowania.

Ksiggowy kasuje kazdy dowéd sprawdzaja;c kompletnosc 1nf01macp i zamieszcza date

(m1es1qc) numer ksiggowy, rok i si¢ podpisuje.

W razie nie otrzymania dowodu wptaty na kasg Ob_] gta wyclqglem lcasu_]e SlQ jana podstaWIe

noty ksiggowej, zaliczajac do wplywdéw do wyjasnieniai'w dniu otrzymania wyc1agu

zawladamid bank o braku dowodu wplaty, 2addjac nadestania tego dowodu lub j jego odpisu.

Po otrzymaniu brakuj acego dowodu wplaty (lub odpisu dowodu) przeksiggowuje sie¢ wplate z

- wplywow do wy_]asmema wlasciwe konto.

Jezeli bank ujat w wyciagu dowdd wpIaty A ktorej okreslono me_]asno tytul wP1aty ksxqguje
si¢ dana kwotg jako wplywy do wyjasnienia i nastgpnie po wyjasnieniu przeksmgowujc sie na
wiasciwe konto podatnika lub przelewa si¢ ja na wlasciwy rachunek bankowy.

Z kwoty wplat wplaconych przez podatmka Jub pobra.nych przez poborce na pokrycie
zaleglosci podatkowych w pierwszej kolejnosci polcrywa si¢ koszty egzekucji. Pozostaig
kwote dzieli sig¢ na pokrycie naleznosci gtéwnej i naleznych odsetek za zwloke, wedtug zasad
okrcslonych wart. 55 § 2 Ordynacji podatkowe_] :
W razie nie wplacenia kosztéw upomnienia prowadzi sie odrgbnie postepowanie
egzekucyjne.
Optaty pocztowe lub promz_}e bankowe, potracone ze sum pobranych na rzecz organu
‘podatkowego z tytulu podatkéw, obcwczajac biezace wydatki budzetowe tego organu w
- ktérym zaleglosc figuruyje. - _




§11
Ewidencja wplat

Ksiegowanie wplat nastepuje na podstawie: _
- automatycznie — po wystawieniu dokumentu wplaty z systemu informatycznego,

- kopii dowoddéw wplat z kasy, S :

- dowodow zataczonych do wyciagu bankowego.

Za date dokonania wplat zobowiazania przyjmuje si¢ date umieszczona na dowodach wplat.
Pracownik ksiegowoéci podatkowej dokonuje zmiany przeznaczenia wplaconej kwoty, o ile
dyspozycje podamika umieszczone na dowodzie wplaty sa niezgodne z przepisami.

§12
Nadplata i zwrot

Nadplaty powstale na kontach podatkowych likwiduje si¢ w sposob okreslony w przepisach
ustawy Ordynacji podatkowej. . - S :
Jezeli podatnik zlozyt wniosek o zaliczenie nadplaty w catosci lub w czgsei na poczet
przysztych naleznosci podatkowych, wéwezas nadplata zostaje zaliczona na niewymagalng
jeszcze naleznosé okreslona we wniosku podatnika. Po dokonaniu przypisu z tytulu tej
naleznosci kwote nadplaty zalicza si¢ na poczet wplaty tej naleznoscei.

Zwrot6éw i zaliczeri nadplaty, powstatych zaréwno w roku biezacym, jak i w latach ubieglych,
dokonuje si¢ z tej podziatki klasyfikacji dochodéw budzetowych, na ktérg zalicza sig biezace
wplywy tego samego rodzaju. Wyptata z tytutu oprocentowania nadplaty nastepuje z dziatu i
rozdziahi tej podziatki klasyfikacji dochodéw budzetowych, na ktéra zaliczane sg odsetki za
zwloke, z okresleniem odpowiedniego paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

Zwroty nadplaty dokonywane w kasie lub banku nastgpujg na podstawie dowodéw
dwustronnie opatrzonych pieczecia ;,Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”
wraz z podpisem. _ _

W przypadku zwrotu nadptaty przekazem pocztowym wypelnia si¢ polecenie przekazu z
rachunku bankowego Urzedu na rachunek miejscowego urzedu pocztowego dolacza sig
wypelniony przekaz pocztowy na wskazany przez podatnika adres. Koszty zwrotu nadplat

* pomniejszaja wysokosé zwracanej nadplaty.

. Rozdzial IV | |
Sposéb postepowania z zaleglo§ciami zabezpieczonymi na nieruchomosciach
zalegloSciami przedawnionymi. L ‘

§13

* Zaleglosci podatkowe, ktore zostaly zabezpieczone na nieruchomosci (zalegtosci _
zabezpieczone przez wpis hipoteki), po uptywie okresu wymienionego w art. 70 Ordynacji
podatkowej mogg byé egzekwowane tylko z tej nieruchomosci, nie zas z innego majatku
dhuznika. : . . :

Zalegtodci podatkowe, ktére na podstawie art. 70 Ordynacji podatkowej staly sig
przedawnione, z wyjatkiem zaleglogci zabezpieczonych na majatku nieruchomym dhuznika,
ulegajg wygasnieciu. Podstawa wygasnigcia zobowiazania w formie pienigznej jest dokument
informujgcy o przedawnieniu. Dokument informujacy o przedawnieniu sporzadza ksiggowa
podatkowa z podaniem przyczyn przedawnienia. Nastepnie dokument podlega zatwierdzeniu
przez Burmistrza lub osobe przez niego upowazniona. Jezeli stwierdzi, ze nastapila onaz
winy pracownika, to na podstawie odrgbnych przepiséw podejmuje decyzjg, co do jego
ukarania. - :



: Rozdzial V _
Zasady dotyczace wystawiania upomnien.

§14

Ksiggowy zobowiazany jest do kontroli terminowosci wplaty z tytutu podatkow.

Jezeli naleznosé, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustaw Ordynacja podatkowa nie zostanie
zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajacym z mocy prawa (w sytuacji’
zlozenia deklaracji przez podatnika, w ktérej zostalo zamieszezone pouczenie, ze stanowi
podstawe do wystawienia tytutu wykonawczego) organ podatkowy przesyta podatnikowi
upomnienie zawierajace wezwanie do wykonania obowiazku z zagroze’niem skierowania
sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego. Upomnienie wysyla si¢ do diuznika za
potwierdzeniem odbioru.

Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie zlozyi deklaracji organ
podatkowy prowadzi postgpowanie w celu wydania decyzji okreslajacej wysokogé

- zobowigzania. W przypadku stwierdzenia braku wplat organ podatkowy przesyta upomnienie.
Jezeli podatnik nie ztozyl wymaganej przepisami prawa deklaracji lub informacji organ
podatkowy jest zobowigzany wezwaé podatnika do zlozenia wiasciwego dokumentu.

§15

Jezeli podatmk nie zap}am w terminie, pracowmk ksu;gowosm podatkowej sporzadza nie
pdzniej niz 35 dni po uplywie terminu platnosm upommeme ktora wysyla do dtuznika za

potwierdzeniem odbioru.
Maj ac na uwadze racjonalnosé gospodarowama srodkarm pubhcznyml upomnlema wystawia

sie w przypadku zaleglosm przekraczajacej 20,00 zI.

Jezeli wysokosé przypisu podatku za dany rok jest nizszy niz 20,00 zt upommeme wystawia
si¢ po uplywie terminu platnosci ostatniej raty za caly rok, w terminie do 20 dni po uplywie
terminu platnosci ostatniej raty. ‘

Rozdzial VI
Wystawianie tytuléw wykonawezych

§16

- Tytuly wykonawcze sporzadza ksiggowy na zaleglosci podatkowe powstale w wyniku

- niezaplacenia lub jedynie czgsciowego zaplacenia zaleglosci objgtych upomnieniem.
Do tytutéw wykonawczych sporzadza sie w dwoch egzemplarzach ewidencje tytuléw
wykonawczych. Tytuly wykonawcze wraz z ew1denc;q tytutéw wykonawczych przekazuje sig
do wiasciwych Urzedéw Skarbowych.
Ksiggowy zobowigzany jest do zawiadomienia Urzad Skarbowy o zmianach dotyczacych
wysokosct zaleglosci ujetych w tytule wykonawczym
Jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaly w catoéci zaptacone, pracowmk ksiegowosci

podatkowej sporzqdza na kwoty zalegle tytuly wykonawcze po uptywie 7 dni od dnia
dorgczenia upomnienia, jednak nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dorgczenia upommema

- ' _ Rozdzial VII
Ew1denc_|on0wame ulg udzxelonych podatnikowi w sprawie zobowwlzan podatkowych.



§17

W celu opracowania decyzji w sprawie udzielenia ulgi w splacie lub umorzenia zalegloéci,
ksiegowy podatkowy jest obowiazany ustalié stan konta podatnika w zakresie wysokosei
zaleglosci. o : _ _
Wydanie decyzji o rozlozeniu na raty podatku lub odroczeniu terminu platnoéci poprzedzane
jest przeprowadzeniem postgpowania podatkowego.
Odroczenie terminu ptatnogci zobowiazania podatkowego albo decyzje o rozlozeniu jejna
raty ksiggowy odnotowuje na koncie podatnika. :
Od kwoty w decyzji o roztoZeniu na raty, przesuniecie terminu platnosci na podstawie
Uchwaty Rady Miejskiej pobierana jest optata prolongacyjna. ‘
Jezeli podatnik w terminie ustalonym w decyzji nie wplaci oplaty prolongacyjnej w -
wysokosci przewidzianej w decyzji, zaptacona czesé tej oplaty jest zaliczona na poczet
odsetek za zwloke. Zaplata rat podatku, zaleglosci podatkowej przed uptywem terminu
platnosci nie stanowi podstawy do obnizenia wysokosci oplaty prolongacyjne;.
W przypadku, gdy podatnik nie dotrzyma nowego terminu platnosci ustalonego w decyzji
termin ptatnosci w czedei nie zaptaconej wraca do terminu pierwotnego.

Decyzje wydaje zakresie ulg uznaniowych sa ewidencjonowane na koncie podatnika, a
informacje w tym zakresie przekazywane sa do ksiggowosci przez pracownikéw wymiaru,

Rozdzial VIII
Rozliczanie inkasentéw pobranych podatkéw

§18

Dowodem pobrania przez inkasenta wplaty podatku jest pokwitowanie na blankiecie z
kwitariusza przychodowego K-103 wydrukowanego z systemu informatycznego. Oryginat
pokwitowania wplaty otrzymuje wplacajacy, kopia pokwitowania stuzy do rozliczenia
inkasenta z pobranego podatku. . - S
Rozliczenie inkasenta dokonywane jest niezwlocznie z okreslonym dla inkasenta terminie
platnoéci podatku oraz przy zdawaniu przez niego wykorzystanych kwitariuszy
przychodowych. : N R :

Inkasenci pobieraja podatek na podstawie informacji o wysokosci naleznoéci do pobrania
sporzadzonej do kazdej raty podatku przez pracownika ksiggowosci podatkowej oraz decyzji
wymiarowych. - - L :
' Po zakoniczeniu rozliczenia i ewentualnego postepowania, wynikajgcego z rozliczenia
dokumenty zlozone przez inkasenta podlegaja przechowaniu w urzedzie obstugujacym organ
podatkowy, z wyjatkiem kwitariuszy niecatkowicie wykorzystanych, ktére zwraca sig _
inkasentowi, jednakze pierwsza kopig wplaty zatrzymuje si¢ i wykorzystuje przy sprawdzeniu
kwitariusza, gdy zostanie zwr6cony po catkowitym wykorzystaniu. '

Przy dokonaniu rozliczen inkasentow podatkéw i oplat i nieopodatkowanych naleznosci
budzetowych, pieczet ,,Sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym™ wraz z _
podpisem umieszezenia sig na odwrocie kopii kwitariusza przychodowego na ogolna kwotg ]
wplaty inkasenta do kasy lub bankowego dowodu wplaty po jego zweryfikowaniu.
Kwitariusze przychodowe, kidre zostaly przekazane przez inkasenta dotyczace wplaty
pobranych od podatnikéw, moga byé zszyte w formie zestawieni zbiorczych i uwzglednione
co do kwoty ogétem /réwnej wplacie inkasenta / i w kwocie zbiorczej opatrzone pieczgeig
,.Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym” z podpisem ksiggowej podatkowej
rozliczajace] inkasenta. ' _ _




Rozdzial IX _
Sporzqdzame Zestawien, mformaqu i sprawozdan

§19

Po zaks1f;gowan1u wplat za dany miesige ksiggowy sporzadza sumariusz wplat ujmujacy za
kazdy kolejny dzief taczacy sume wplaconych kwot w pod21ale na:

- wplaty biezace, _ .
- wplaty zalegle,
- odsetki, '
- koszty, :
- oplata prolongacyjna,
- oplata restrukturyzacyjna. '
2. Na koncie kazdego sporzadzane sg sprawozdania dla poszczegolnych podatkow 1 opiat

7 zastosowaniem wlasciwej klasyﬁkacjl budzetowe;.

| | Rozdzial X
Wydanie za§wiadczenn zakresu spraw podatkowych

§20

Zaswiadczenia wydaje sie na wmosek podatmka w zakresie posmdanych dokumentow
Dane do zaswiadczen przygotowane sg przez pracownika komérki wyrmaru i komérki
ksiggowosci podatkowe;.
W Wypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatmka wydanego mu pokwitowania nie
wystawia si¢ duplikatn, Na wniosek podatnika wydaje sie zaswiadczenie o dokonaniu wplaty.
W zaswiadczeniu podane sa nastgpujace dane: numer pokwitowania, imie i nazwisko oraz -
miejsce zamieszkania [ub nazwa oraz adres siedziby podatnika; tytut wplaty; suma wpiaty
cyframi i stownie; okres, ktérego dotyczy wplata; data wplaty ‘
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